TERMO DE REFERENCIA

Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

AQUISICOES

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS VIZINHOS

(Processo Administrativo n° 2.269/2026)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Aquisicdo de material de expediente para atender as demandas das secretarias da Prefeitura
Municipal de Dois Vizinhos, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢gbes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

MATERIAL DE EXPEDIENTE
Item| Codigo do Nome do produto/servigo Qtde | UN | Preco |Preco maximo
produto/ maximo total
Servigo e
CATMAT
1 772 PAPEL CARTAO LINHO Material celulose vegetal,| 200 |PCT 21,60 4.320,00
232307 |gramatura 180, em papel A-4, caracteristicas
adicionais papel linho / micro serrilhado / cores
variadas, com 50 fls, 210 x 297mm.
2 817 ALFINETE MAPA Material metal, tratamento| 100 | UN 3,80 380,00
234073 |superficial niquelado, cabecga plastico, formato
cabeca redondo, cores variadas, comprimento 10mm,
aplicagdo mapa, embalagem com 50 unidades.
3 830 CARTAO PONTO Cartao registro ponto, materiall 20 |PCT 17,77 355,40
262845 |cartolina, gramatura 180 ou superior, cor palha,
caracteristicas adicionais impressao frente e verso,
medidas 86 mm x 180 mm, pacote com 100 unidades.
4 839 ENVELOPE 162 X 229MM KRAFT Para| 50 [ CX 54,50 2.725,00
459311 |correspondéncia papel kraft natural, 80g, sem
impressao, caixa com 250 unidades.
5 846 FITA TRANSPARENTE 45 MM X 50M Caracteristicas| 1.000 | UN 5,03 5.030,00
279059 |basicas: fita adesiva, Material: Polipropileno
Transparente, Tipo: Monoface, Largura: 45 MM,
Comprimento: 50 M, Cor: Incolor, Aplicagao: Multiuso.
6 849 GRAMPO TRILHO METAL tipo encadernador,)] 50 | CX 16,13 806,50
320791 |material metal, comprimento 80 mm, aplicagao pasta
cartolina, caixa com 50 unidades.
7 854 LAPISEIRA material metal, didmetro carga 0,7 mm,| 300 | UN 10,17 3.051,00
200506 |caracteristicas adicionais c/prendedor, ponta e
acionador de metal c/borracha, tipo sextavada.
8 856 LIVRO ATA 50 FOLHAS tamanho minimo 200 X 298| 50 | UN 12,97 648,50
424371 |MM, capa dura, folhas pautadas.
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100 mm, em aco c/ trava tipo fixacéo, lamina encaixe

por pressao.

9 859 PAPEL VERGE Material celulose vegetal, folha A4,| 1.000 | CX 18,11 18.110,00
232232 |gramatura 180 g/m2, dimensdes papel 210mm x
297mm, caixa com 50 folhas.
10 864 PASTA PLASTICA COM ELASTICO Material plasticol 800 [ UN 2,34 1.872,00
325982 |flexivel, tipo com abas, largura 24 cm, sem lomba,
comprimento 35cm, cristal, transparente, com
elastico, diversas cores.
1 870 REGUA escritério, material acrilico flexivel,| 1.000 | UN 1,40 1.400,00
303762 |comprimento 30 cm, graduagdo centimetro cm/pol.
12 894 TINTA PARA TECIDO (1.25 FI.Oz.) embalagem com| 200 | UN 5,12 1.024,00
308365 |37 ml, tipo pintura téxtil ndo téxica. As quantidades de
cada cor serdo indicadas quando da entrega das
solicitagdes de compras ou das notas de empenho ao
fornecedor.
13 899 PAPEL COLOR SET Cor variada, aplicagao| 350 | UN 0,97 339,50
289971 |confeccao de cartazes, comprimento 60, largura 45,
gramatura 120.
14 1197 |PALITO ESPETO Material madeira, 25cm| 200 |PCT 7,88 1.576,00
334771 |embalagem com 100 unidades (churrasco).
15 2508 |PISTOLA ELETRICA GRANDE, para cola quente,| 800 | UN 19,95 15.960,00
278687 |bivolt 110v/220v - 40W, com instrugdes de uso, marca
nacional com selo do INMETRO.
16 3782 |ELASTICO Material latex, cor amarela, tamanho| 200 |[PCT 3,94 788,00
471416 |[n°.18, aplicagdo escritorio, embalagem com 100
gramas.
17 3783 |ESTILETE ESTREITO Tipo estreito, espessura 1 mm,| 200 | UN 1,41 282,00
471415 |material corpo plastico, comprimento 100 mm,
caracteristicas adicionais lamina retrati 9 mm de
largura, em ago com trava, tipo fixagao lamina encaixe
por pressao.
18 5659 |CARTOLINA para desenho, diversas cores, 180g,| 5.000 | UN 1,22 6.100,00
391445 |medida 50 x 66 cm. As quantidades de cada cor serao
indicadas quando da entrega das solicitagées de
compras ou das notas de empenho ao fornecedor.
19 5662 |CLIPS 1/0 tratamento superficial niquelado, tamanho| 100 | CX 16,10 1.610,00
271781 |1/0, formato paralelo, quantidade de clips por caixa:
entre 700 e 800unidades. cx ¢/500 gramas.
20 5664 |CLIPS 2/0 Tratamento superficial niquelado, tamanho| 200 | CX 17,60 3.520,00
271776 |2/0, formato paralelo, quantidade de clips por caixa:
entre 650 a 750 unidades - cx. ¢/ 500gramas.
21 5666 |CLIPS 4/0 Tratamento superficial niquelado, tamanho| 80 CX 14,42 1.153,60
229154 14/0, Formato paralelo, quantidade de clips por caixa:
entre 350 e 450 unidades - cx. ¢/ 500 gramas.
22 5667 |CLIPS 6/0 Tratamento superficial niquelado, tamanho| 100 | CX 13,69 1.369,00
228285 |6/0, Formato paralelo, quantidade de clips: entre 200
e 250 unidades - cx ¢/ 500 gramas.
23 5668 |CLIPS 8/0 Tratamento superficial niquelado, formato| 100 | CX 15,88 1.588,00
226734 |paralelo, quantidade de clips por caixa: entre 150 e
200 unidades - cx. ¢/ 500 gramas.
24 5676 |ESTILETE LARGO Tipo largo, corpo tipo plastico,l] 400 | UN 1,60 640,00
286164 |caracteristicas adicionais lamina retratil 15 a 20mm x
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25 5682 |GRAMPO TRILHO PLASTICO tipo encadernador,| 50 | CX 13,39 669,50
277295 |material plastico, comprimento 80 mm, tipo lingueta,
aplicagao pasta cartolina, caixa com 50 unidades.
26 5685 |PERCEVEJO Material metal, tratamento superficiall 75 | CX 3,55 266,25
242789 |galvanizado, tamanho 10 mm, cx com 100 unidades.
27 5687 |PERFURADOR PAPEL Material metal, tipo mesa,/ 30 | UN 17,94 538,20
234193 |tratamento superficial pintura epdxi, capacidade de 20
fls, funcionamento manual, caracteristicas adicionais
furo redondo, quantidade de furos 2 unidades
28 5724 |PALITO PICOLE Material: Madeira, Formato: Chato,| 400 |[PCT 5,51 2.204,00
293875 |Comprimento: 10 cm Embalagem com 100 unidades,
ponta quadrada.
29 5751 |COLA BASTAO 20 G Composicdo resina sintética,] 500 | UN 1,69 845,00
282456 |glicerina, agua e conservantes, cor branca, aplicacao
papel, caracteristicas adicionais atdxica, tipo bastao,
embalagem 20 gramas.
30 5754 |CORRETIVO LIQUIDO Material base de agua,| 600 | UN 2,01 1.206,00
201129 |secagem rapida, apresentagdo frasco, aplicagcao
papel comum, volume 18 ml, material ndo toxico.
31 5759 |EXTRATOR GRAMPO Material ago, tipo espatula,l] 400 | UN 1,70 680,00
278811 |tratamento superficial galvanizado.
32 5760 |FITA ADESIVA 12MMX30M Material polipropileno| 500 | RL 1,90 950,00
263568 |transparente, tipo mono face, largura 12 mm,
comprimento 30m, cor incolor, aplicagdo multiuso.
33 5763 |FITAADESIVA KRAFT 48MM X 50 METROS material| 1.000 | RL 18,60 18.600,00
356778 |papel kraft, comprimento 50, largura 48mm, aplicacao
empacotamento em geral.
34 5764 |FITA CREPE ADESIVA 18MM X 50M Tipo mono face,| 1.000 | RL 4,62 4.620,00
291921 |largura 18 mm, comprimento 50m, cor branca,
aplicagao multiuso.
35 5765 |FITA CREPE ADESIVA 48MM X 50M Tipo mono face,| 600 | RL 11,50 6.900,00
278973 |largura 48 mm, comprimento 50 m, cor branca,
aplicagao multiuso.
36 5773 |FOLHA ISOPOR 25MM Comprimento 1 m, largura| 200 | UN 10,33 2.066,00
233840 10,50 m, espessura 25 mm.
37 5774 |FOLHA ISOPOR 15MM Comprimento 1 m, largura| 100 | UN 7,83 783,00
233108 10,50 m, espessura 15 mm.
38 5786 |PAPEL CAMURCA Material celulose vegetal,| 1.200 | UN 1,80 2.160,00
360268 |gramatura 60g/m?, comprimento 60cm, largura 40cm,
cores variadas.
39 5792 |PAPEL CREPOM Material celulose vegetal,l] 700 | UN 1,96 1.372,00
417233 |gramatura 18 gramas/m2, comprimento 2m, largura
48 cm, cores variadas.
40 5811 |PASTA CATALOGO capa dura, 50 folhas de plastico,| 300 | UN 19,68 5.904,00
359010 |medidas aproximadas: 240mmx330mm
41 5840 |PAPEL A4 AZUL Material celulose vegetal, tipo A4,/ 10 CX 319,24 3.192,40
461855 |gramatura 75g/m?, comprimento 297mm, cor azul,
largura 210mm, caixa com 10 resma de 500 folhas
cada.
42 5843 |PAPEL A4 RECICLADO Material celulose vegetal,| 1.500 | UN 32,16 48.240,00
461756 [tipo A4, gramatura 75g/m?, comprimento 297mm,
largura 210mm, caixa com 10 resma de 500 folhas
cada.
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a 999, duas vezes, para dispensador de senha tipo

43 5937 |BARBANTE Caracteristicas basicas: materiall 500 | RL 16,32 8.160,00
206995 |algodao cru, n® 8, acabamento superficial, rolo com
no minimo 500 gramas.
44 6034 |MINA GRAFITE 07 Material grafita, diametro 0,70 200 | CX 1,80 360,00
203339 |mm, comprimento 100 mm, dureza 2b, embalagem
com 12 unidades.
45 7458 |PASTA SUSPENSA para arquivo, material cartdo| 3.500 | UN 3,05 10.675,00
412004 [timbd, tipo suspensa pendular, largura 240mm a
250mm, altura 350mm a 365mm, cor marrom,
caracteristicas adicionais 1 visor frontal, etiqueta
identificacao, aplicagao arquivo de documentos.
46 7497 |CLIPS 10/0 tratamento superficial niquelado,l] 100 | CX 17,60 1.760,00
436479 [tamanho 10/0, Formato paralelo, quantidade de clips
por caixa: entre 100 e 130 unidades cx ¢/ 500 gramas.
47 7498 |CLIPS 12/0 tratamento superficial niquelado,l] 50 | CX 20,92 1.046,00
271784 |tamanho 12/0, Formato paralelo, quantidade de clips
por caixa: entre 90 e 110 unidades cx ¢/ 500 gramas.
48 7589 |PAPEL PARA PLOTTER Rolo com 50 metros,| 60 | UN 100,98 6.058,80
275143 |gramatura 75g/m?, com 90cm de largura.
49 8422 |CANETA HIDROGRAFICA Caracteristicas basicas:| 300 | CX 4,13 1.239,00
279489 |tamanho grande, ponta média, resistente, cores
vivas, com 12 unidades.
50 9468 |FOLHA EVA LINHA ESTAMPADO Comprimento| 500 | UN 3,88 1.940,00
262744 |60cm, largura 40cm, espessura 2mm, estampas de
estrela, flor pequena, flor grande, bolinha, margarida,
listrado colorido.
51 9474 |LAPIS PRETO DE ESCREVER ESPECIFICAGOES|20.000| UN 0,64 12.800,00
416540 |[E REQUISITOS MINIMOS: Lapis grafite, de formato
cilindrico ou sextavado, com didmetro minimo de 6,5
a 7,5mm, comprimento minimo de 150mm,
confeccionado com madeira de reflorestamento e
isenta de nés; perfeita colagem das metades e rigida
fixagcdo do grafite, de maneira a ndo permitir seu
descolamento ou quebra durante o apontamento;
recoberto com tinta atéxica; com grafite de 2mm de
didmetro, dureza n°® 02 HB, constituicdo uniforme,
isento de impurezas e atoxico.
52 9475 |PAPEL DE PRESENTE Caracteristicas basicas:| 100 | RL 100,40 10.040,00
485555 |[Medidas com 60 cm de altura por 100 m de
comprimento, gramatura minima 90 g, rolo com no
minimo 4 kg, cores lisas e variadas.
53 | 10538 |[FOLHA EVA LINHA GRAFIATO Comprimento 60cm,| 500 | UN 6,81 3.405,00
430993 [largura 40cm, espessura 2mm.
541 10539 |FOLHA EVA COM GLITER Comprimento 60cm,| 1.000 | UN 3,66 3.660,00
434953 [largura 40cm, espessura 2mm.
55| 10540 |FOLHA EVA Caracteristicas basicas: folhas lisa,| 4.000 | UN 1,87 7.480,00
473345 |comprimento 60cm, largura 40cm, espessura entre
1,5mm a 2mm. As cores serdo solicitadas na
requisicdo de compra.
56 [ 12285 |REFIL DE COLA QUENTE PARA PISTOLA tamanho[ 80 | UN 38,68 3.094,40
379312 |pequena embalagem de 1 kg 7,5 mm x 30 cm de
comprimento
57 13513 |ROLO DE SENHA Com 2000 numeros, picotadas e 600 | UN 14,07 8.442,00
268480 |de facil destaque com numeragéo sequenciais de 001
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jacaré/bico de pato, material; papel 56 g, comprimento
96 metros, diametro 11 cm, largura 4 cm.
58 | 14589 |[REFIL DE COLA QUENTE (SILICONADA)[ 50 | UN 40,49 2.024,50
284808 |transparente, 11 mm x 30 cm (grande), embalagem
com 1kg.
59 [ 14669 |[PISTOLA DE COLA QUENTE pequena, bivoltf 600 | UN 16,18 9.708,00
224860 |110v/220v, com instrucbes de uso, marca nacional
com selo do INMETRO.
60 | 14820 [JOGO PEDAGOGICO Alfabeto divertido, materiall 50 | UN 71,93 3.596,50
462529 |[MDF, com 60 pegas.
61 17454 |PRANCHETA - MADEIRA material madeira, tamanho| 1.000 | UN 6,93 6.930,00
278852 |oficio, com prendedor para papel.
62 | 17898 [PAPEL CARTAO FOSCO Medindo 50x70cm, com| 150 | UN 1,97 295,50
412259 |gramatura de 240g, cores variadas.
63| 17910 |COLCHETE N° 14 Para prender papel, caixa com 72| 50 | CX 16,65 832,50
364312 |unidades.
64 18876 |JOGO MONTE FACIL com 80 pecas de tamanhos| 50 UN 69,26 3.463,00
486783 |variados, material plastico, embalagem pote de
plastico.
65| 18878 |JOGO LIGUE BRINQUE com 1000 pegas de montar,|] 50 | UN 211,79 10.589,50
486783 |material plastico, com embalagem de mochila
plastica.
66 | 21080 [BALAO embalagem com 50 unidades, tamanho| 1.000 |PCT 8,59 8.590,00
602196 |grande, n°. 7, cores sortidas, fabricagdo nacional,
aprovado pelo INMETRO.
67 | 21293 [TINTA GUACHE 250ML Embalagem com 250 ml,| 200 | UN 5,74 1.148,00
345327 |soluvel em agua, néo téxica, composta por resina,
agua, pigmentos, carga e conservantes tipo
benzotiazol, industria brasileira, As quantidades de
cada cor serdo indicadas quando da entrega das
solicitagdes de compras ou das notas de empenho ao
fornecedor
68 [ 21330 |[GRAMPO PARA GRAMPEADOR N° 106/8 Materialf 50 | UN 13,99 699,50
254895 |metal, tratamento superficial galvanizado, caixa com
3.500 unidades
69 | 23396 |PASTA SANFONADA Plastica grande, com 12/ 300 | UN 18,26 5.478,00
406402 |[divisorias e 12 etiquetas de papel para titulo,
fechamento em elastico, medindo 330 a 390mm de
largura por 230 a 250mm de altura.
70 | 29938 [BOBINA TERMICA Com 55 a 57mm de largura e 300 200 | RL 42,15 8.430,00
448048 |metros de comprimento, papel gramatura 55 a 57
g/m?, espessura 60 micras, aplicagdo Registro
Eletrénico de Ponto.
71 30601 |TINTA GUACHE 500ML Escolar, ndo toxica, soluvel| 200 | UN 8,88 1.776,00
375733 |em agua, com aplicacdo sob papel, papel cartao,
cartolina, embalagem com 500ml. As quantidades de
cada cor serdo indicadas quando da entrega das
solicitagdes de compras ou das notas de empenho ao
fornecedor.
72 | 30623 |[COLA LIQUIDA BRANCA 40G Tipo escolar, bico| 1.200 [ UN 1,42 1.704,00
282967 |econdmico, atdxica, normal, frasco com 40 gramas.
73| 30625 |PINCEL N° 04 Para desenho, ponta chata, material| 10 UN 3,10 31,00
cerda de pelo sintético e cabo longo em madeira.
74 | 32501 |GlZ ESCOLAR PLASTIFICADO - COLORIDO Giz| 200 | CX 7,99 1.598,00
248027 |escolar plastificado  colorido  ¢/50  palitos.
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Caracteristicas do Produto Macio; Produto néo toxico;
Com pelicula plastica que ndo suja as maos; Nao
solta po; Antialérgico; Mais resistente.

75

32502
339318

GlZ ESCOLAR PLASTIFICADO - BRANCO Giz
escolar  plastificado branco c/50 palitos.
Caracteristicas do Produto Macio; Produto néo toxico;
Com pelicula plastica que ndo suja as maos; Nao
solta po; Antialérgico; Mais resistente.

200

CX

8,89

1.778,00

76

32504
462529

JOGO LOTO LEITURA E CX EM MADEIRA -
ALFABETIZAGAO CARACTERISTICAS MINIMAS:
Faixa etaria recomendada: a partir de 5 anos;
Dimensdes do produto: 22x22x7 cm; Dimensdes do
produto com embalagem: 24x24x9 cm; Peso
aproximado do produto: 1540g; Itens inclusos 125
pecas; Composicao/Material: Madeira; Embalagem:
Madeira.

50

JG

78,93

3.946,50

77

32508

PONTA PINCEL QUADRO BRANCO Ponta Réfil
Para Pincel Quadro Branco, embalagem com 3
unidades.

300

JG

7,92

2.376,00

78

32511
476051

SACOLAO QUEBRA CUCA Caracteristicas minimas:
120 pegas de plastico polipropileno atdxico, em tons
fortes de vermelho, azul, amarelo e verde; e
tamanhos e formatos diferenciados para agugar a
vontade dos pequenos de brincar durante muito
tempo. Acondicionados em sacola transparente de
PVC.

20

JG

246,85

4.937,00

79

32512
233938

SUPORTE ORGANIZADOR DE
Especificagbes: Com 8 chaveiros,
0,5x2,5x25¢cm.

CHAVES
Dimensoes,

50

UN

12,50

625,00

80

32514
282563

TINTA PARA MARCADOR DE QUADRO BRANCO
Frasco com 20 ml, as cores serao definidas no ato da
solicitagao.

600

UN

6,43

3.858,00

81

33022
471762

PAPEL A4 Material celulose vegetal, tipo A4,
gramatura 75g/m?, comprimento 297mm, cor branco,
largura 210mm, resma de 500 folhas cada. AMPLA|
CONCORRENCIA

5.250

UN

27,06

142.065,00

82

33022

PAPEL A4 Material celulose vegetal, tipo A4,
gramatura 75g/m?, comprimento 297mm, cor branco,
largura 210mm, resma de 500 folhas cada. COTA
RESERVADA

1.750

UN

27,06

47.355,00

83

35072
206747

CANETA COM GLITTER Composicdo a base de
resina acrilica, tipo glitter, tipo acabamento
translicido, cores variadas, aplicagdo artesanatos,
roupas/tecidos, arranjos flores secas, papel.

1.000

UN

3,76

3.760,00

84

35780
223910

ALFINETE N° 29 Caracteristicas basicas: de metal,
tratamento superficial niquelado, formato cabeca
redondo, caixa com 600 a 700 unidades.

100

UN

8,28

828,00

85

35781
223909

ALFINETE N° 24 Caracteristicas basicas: de metal,
tratamento superficial niquelado, formato cabeca
redondo, caixa com 400 a 500 unidades.

100

UN

9,19

919,00

86

35782
361696

ALMOFADA CARIMBO N° 2 Caracteristicas basicas:
Material caixa plastico, contendo almofada (esponja
absorvente revestida de tecido), tipo entintada, as

cores serao solicitadas no ato da compra.

100

UN

8,13

813,00
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87 | 35785 |BAMBOLE Caracteristicas basicas: em plastico com| 500 | UN 7,65 3.825,00
413589 [didmetro entre 60cm e 80cm, cores variadas.
88 | 35787 |BLOCO RECADO 38X50mm Caracteristicas basicas:| 600 | UN 4,63 2.778,00
229171 |de papel, tipo autoadesivo e removivel, com 4
unidades e 100 folhas cada unidade, as cores serao
solicitadas na requisigao de compra.
89| 35788 |BLOCO RECADO 76x102mm Caracteristicas| 800 | UN 4,27 3.416,00
229395 |basicas: de papel, tipo autoadesivo e removivel, bloco
com 100 folhas, as cores serdo solicitadas na
requisigdo de compra.
90 | 35791 |CADERNO PEQUENO C/ ESPIRAL E CAPA| 1.000 | UN 2,91 2.910,00
419811 [FLEXIVEL Caracteristicas basicas: com no minimo 48
folhas pautadas, tamanho: 140mm x 200mm.
9 35792 |CADERNO PEQUENO BROCHURA E CAPA| 1.000 | UN 3,42 3.420,00
414986 [FLEXIVEL Caracteristicas basicas: com no minimo 48
folhas pautadas, tamanho: 140mm x 200mm
92| 35793 |CADERNO PEQUENO BROCHURA C/ CAPA DURA| 1.000 | UN 5,05 5.050,00
414986 [Caracteristicas basicas: com no minimo 48 folhas
pautadas, tamanho: 140mm x 200mm.
93 | 35794 |CADERNO GRANDE BROCHURA C/ CAPA DURA| 2.000 | UN 9,65 19.300,00
380622 |Caracteristicas basicas: com no minimo 96 folhas,
tamanho 200mm x 275mm.
94 [ 35796 |CADERNO DE DESENHO GRANDE C/ ESPIRAL| 800 | UN 8,40 6.720,00
483277 |CAPA DURA Material: Papel Off-Set 63g/M2, Branco,
Material Capa: Papel Cartdo Duplex 230 G/M2
Caracteristicas basicas: com no minimo 60 folhas,
tamanho 275mm x 200mm.
95| 35797 |CADERNO DE DESENHO GRANDE C/ ESPIRAL| 400 | UN 6,63 2.652,00
483277 |CAPA FLEXIVEL Caracteristicas basicas: com no
minimo 60 folhas, tamanho 275mm x 200mm.
96 | 35798 |CADERNO 10 MATERIAS Caracteristicas basicas: 800 | UN 17,84 14.272,00
413292 |capa dura, apresentagao espiral, 200 folhas, tamanho
275 mm x 200 mm.
97 | 35801 |[CANETA PERMANENTE PARA TRANSPARENCIA| 200 | UN 2,46 492,00
317698 |Caracteristicas basicas: Caneta hidrografica, material
plastico, cores variadas, aplicacao
retroprojetor/transparéncia, ponta fina.
98 | 35804 |[ENVELOPE 162 x 229MM BRANCO Para| 50,00 | CX 66,63 3.331,50
486004 [correspondéncia em papel branco, 80g, sem
impressao, caixa com 250 unidades.
99 [ 35805 |[ENVELOPE BRANCO 114 x 229 mm Paral 50 | CX 77,77 3.888,50
459358 [correspondéncia 80g, sem impresséo, caixa com 500
unidades.
100| 35808 |[ENVELOPE BRANCO 260 x 360 mm Para] 50 | CX 96,78 4.839,00
459323 |correspondéncia, 80 g, sem impressao, caixa com
250 unidades.
101| 35810 |FITA ADESIVA DUPLA FACE 12MM X 2M Material:) 400 | UN 7,29 2.916,00
320983 |Poliuretano, Tipo: Dupla Face, Largura: 12 MM,
Comprimento: 2 M, Cor: Branca, Aplicagao: Multiuso,
Caracteristicas Adicionais: Esponjosa.
102| 35824 |TECIDO TNT Caracteristicas basicas: 100%| 300 | RL 88,27 26.481,00
469173 |polipropileno, nas cores variadas que serao
escolhidas na requisicdo de compra, tamanho 1,4 m
de largura x 50 metros.
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tampa ventilada em padrdo de conformidade padréo
ISO, material ponta aco inoxidavel com esfera de
tungsténio, tipo escrita média super macia de 1,0 mm
e uniforme, com corpo cilindrico de poliestireno
transparente em formato hexagonal, didmetro minimo
do corpo de 8,1mm e comprimento minimo de 140mm
sem tampa. A as cores e as quantidades de cada cor
serao indicadas na solicitagdo de compra.

103| 35825 |[TESOURA INFANTIL Caracteristicas basicas: de| 2.000 | UN 3,27 6.540,00
461462 |ponta redonda, Material: Ago Inoxidavel, com cabo
plastico e comprimento de 130 mm a 150 mm.
104| 35826 |TESOURA GRANDE Caracteristicas basicas: com| 1.200 | UN 7,60 9.120,00
278330 |ponta, Material: Ago Inoxidavel, com cabo plastico e
comprimento tamanho minimo de 200mm.
105| 35827 |TESOURA ZIG ZAG PARA PICOTAR Caracteristicas| 200 | UN 46,68 9.336,00
376266 |basicas: em inox, cabo plastico, tamanho minimo 21
cm.
106| 35828 |TINTA P/ CARIMBO Caracteristicas basicas: nas| 200 | UN 7,14 1.428,00
290661 |cores azul e preto, componentes agua, pigmentos,
aspecto fisico liquido, aplicagdo almofada,
capacidade frasco 42 ml.
107| 35832 |PAPEL P/ PRESENTE ESTAMPADO Caracteristicas| 200 | RL 121,54 24.308,00
485555 |basicas: Medidas com 60 cm de altura por 100 m de
comprimento, rolo com no minimo 4kg, gramatura
minima 90g, estampado
108| 35855 |CANETA MARCA TEXTO Material plastico, ponta| 8.000 | UN 1,36 10.880,00
279313 |chanfrada, as cores serao definidas na requisicédo de
compra.
109| 35933 |PAPEL LAMINADO  Caracteristicas  basicas:| 300 | UN 1,87 561,00
411023 [Tamanho minimo comprimento 60cm, largura 45cm.
As cores serdo definidas no ato da compra.
110| 37432 |AGENDA em espiral, capa dura, na cor preto, anual,| 200 | UN 27,83 5.566,00
203567 |com um dia por pagina, com fitilho marcador de
pagina, com no minimo 3 paginas para anotagoes,
com o calendario do ano e dos anos seguintes,
devera conter indice telefénico. Tamanho aproximado
entre 18 e 21 cm de altura e 13,5 a 16 cm de largura,
solicitada conforme o ano corrente.
111| 37433 |BATERIA 2,4V de niquel metal hidreto, para telefone] 50 | UN 34,53 1.726,50
269824 |sem fio, 600 mAH, tipo AAA.
112| 37435 |BOBINA KRAFT Material celulose vegetal, gramatura| 600 | RL 81,10 48.660,00
309668 |80 g/m2, largura 60 cm, comprimento minimo de 130
m, cor marrom.
113| 37437 |[BORRACHA ESCOLAR 40 Branca para lapis, macia,| 2.000 | CX 16,74 33.480,00
228341 |flexivel, sem adicdo de corantes ou cargas minerais,
apresentar a escrita do fabricante em uma das faces.
Tamanho aproximado: comprimento 3,3 cm, largura
2,3 cm e espessura de 0,8cm. Caixa com 40
unidades.
114| 37438 |CAIXA ARQUIVO MORTO Material papeldo cor| 2.000 | UN 5,04 10.080,00
460021 |branca, dobravel com fechamento e acabamento
interno, com tampa, com campos para preenchimento
em 3 lugares, dimensdes (C x L x A): 355 a 365mm x
135 a 145mm x 245 a 255mm.
115| 37439 |CANETA ESFEROGRAFICA Caracteristicas basicas:|20.000( UN 1,21 24.200,00
289406 |com tampa e plug da mesma cor da tinta da caneta,
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116| 37441 |COLA LIQUIDA COM GLITTER Composicdo pva e/ 300 | CX 9,11 2.733,00
294408 |aditivos, cores variadas, caracteristicas adicionais
com aplicador, nao toxica, soluvel em agua,
embalagem com 6 frascos plasticos de 23 gramas
cada.
117| 37443 |COLA LIQUIDA PARA ISOPOR E EVA Composicdo| 300 | UN 8,03 2.409,00
335529 |pva, incolor, ndo tdxica, lavavel, n&o inflamavel,
embalagem de 90 gramas.
118| 37444 |GlZ DE CERA formato redondo e longo, atéxico, trago| 300 | CX 4,66 1.398,00
413293 |macio, composigao cera e pigmentos, cores vivas e
variadas, tamanho aproximado de 90mm de altura e
10mm de espessura, caixa com 12 unidades.
119| 37445 |GRAMPEADOR DE MESA GRANDE com estrutural] 600 | UN 26,56 15.936,00
261095 |metalica na cor preta, para grampo 26/6, capacidade
minima 25 folhas, com medidas aproximadas 20cm
de comprimento, 5cm de largura e de 6 a 8cm de
altura, corpo todo cromado e pintura externa em
preto.
120| 37446 |GRAMPEADOR DE MESA PEQUENO com estrutura| 2.000 | UN 16,15 32.300,00
339819 |metalica, para grampo 26/6, capacidade minima 20
folhas, com medidas aproximadas 13cm de
comprimento, 3,5 cm de largura e 6¢cm de altura
121| 37447 |ORGANIZADOR DE PAPEL ARTICULAVEL 3| 200 | UN 48,38 9.676,00
359596 |DIVISORIAS Material acrilico, cor fumé&, Tamanho
aberto: de 16 cm altura x 25cm largura x 50 cm
comprimento a 20 cm altura x 29cm largura x 54 cm
comprimento.
122| 37450 |PAPEL CRIATIVO COLORIDO DOBRADURA| 100 |PCT 15,07 1.507,00
485555 |gramatura 75g/m?, tamanho A4, pacote com 8 cores
e com 48 folhas.
123| 37451 |PAPEL SEDA material celulose vegetal, tamanho| 10 |PCT 45,25 452,50
387866 |60X48cm embalagem com 100 unidades e cores
sortidas, gramatura minima de 18g.
124| 37452 |PASTA COM LOMBO 2CM com abas e elasticol 300 | UN 2,98 894,00
356600 |reforgcado e com ilhds, em polipropileno. Tamanho:
altura 23,5cm, largura 2cm e profundidade 33,5cm.
125| 37453 |PASTA COM LOMBO 5CM com abas e elasticol 300 | UN 6,04 1.812,00
356601 |reforcado e com ilhds, em polipropileno. Tamanho:
altura 23,5cm, largura 5cm e profundidade 33,5cm.
126| 37454 |PASTA COM ABA E ELASTICO Pasta tipo oficio] 500 | UN 2,29 1.145,00
326751 |simples, de papel, atoxico, resistente e 100%
reciclavel, Espessura 0,35mm Textura: Super Line
Cores variadas. Dimensdes: 350 largura x 235 altura
mm.
127| 37456 |PILHA AA ALCALINA De alta performance, tamanho| 3.000 | JG 3,01 9.030,00
341044 |médio "AA", blister com 2 unidades, 1,5V. Data de
fabricagdo ndo superior a 01 ano da data de entrega
do produto.
128| 37457 |PILHA AA RECARREGAVEL de alta performance,| 200 | JG 13,38 2.676,00
341044 |tamanho médio "AA", blister com 2 unidades,
elaborada de metal, hidreto de niquel (NI-MH), com
capacidade minima de 2700 mAh, 1,2V. Data de
fabricagdo nao superior a 01 ano da data de entrega
do produto.
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rolo com 10 metros.

AMPLA CONCORRENCIA

129| 37458 |PILHA AAA ALCALINA De alta performance,| 2.000 | JG 2,92 5.840,00
320155 |tamanho médio "AAA", blister com 2 unidades, 1,5V.
Data de fabricagdo nao superior a 01 ano da data de
entrega do produto.
130| 37459 |PILHA AAA RECARREGAVEL de alta performance,| 200 | JG 8,38 1.676,00
320155 |tamanho médio "AAA", blister com 2 unidades,
elaborada de metal, hidreto de niquel (NI-MH), com
capacidade minima de 1000 mAh, 1,2V. Data de
fabricagdo nao superior a 01 ano da data de entrega
do produto.
131| 37463 |PILHA A23 Alcalina 12V para portao eletronico. 50 UN 3,54 177,00
410947
132| 37464 |PILHA D grande alcalina, embalagem com 2[ 200 | JG 16,29 3.258,00
246691 |unidades.
133| 37465 |PILHA ALCALINA MEDIA C 1,5V MN-1400,] 200 | JG 14,97 2.994,00
246689 |embalagem com 2 unidades.
134| 37469 |PINCEL N° 20 Para desenho, ponta chata, materiall 10 | UN 5,70 57,00
nylon e cabo longo em madeira.
135| 37472 |PINCEL N° 02 PONTA CHATA Para desenho, ponta] 10 | UN 4,49 44,90
424126 [chata, cerdas de nylon e cabo de madeira.
136| 37475 |PINCEL N° 12 Material cerdas sintético ou natural,| 50 UN 4,52 226,00
424134 [tipo cabo longo, tamanho n° 12, material cabo
madeira, caracteristicas adicionais ponta chata.
137| 37476 |PINCEL P/ QUADRO BRANCO Material: plastico,| 2.000 | UN 4,15 8.300,00
278636 |material ponta: fibra sintética, Caneta para quadro
branco, recarregavel, com ponta redonda com no
minimo 4mm, e traco de 3 a 4mm (escrita grossa),
tinta de secagem rapida a base de etanol ou
isopropanol, atoxica e inodora, com corpo e tampa de
polipropileno. Deve permanecer até 48 horas
destampada sem secar. Diversas cores.
138| 37477 |PORTA CANETAS ESCRITORIO C/ 3 em acrilicol 100 | UN 11,69 1.169,00
283571 |com 3 compartimentos: porta canetas/lapis, porta
clips e porta lembre/cartao de visitas, cores variadas,
dimensbes 24 cm de comprimento X 7cm de largura
x 8cm de altura aproximadamente.
139| 37481 |[TINTA PARA TECIDO COM GLITTER embalagem| 100 | UN 13,20 1.320,00
308365 |com 37ml, tipo pintura téxtil, ndo tdxica. As cores
serao solicitadas no momento da compra.
140| 37554 |CADERNETA PARA ANOTACAO 40 FLS 1/6 Com| 300 | UN 2,53 759,00
333181 |linhas, 40 folhas pautadas, dimensdes 70mm x
100mm, com espiral na parte superior. Capa de
papelao flexivel. Gramatura 50g/m?2.
141| 37567 [LAPIS DE COR C/12 UN madeira 100% reflorestadal 1.000 | CX 7,00 7.000,00
432301 |e certificada, identificado na embalagem, cores vivas
e intensas, formato sextavado, ponta duravel e
resistente, atoxico, caixa com 12 unidades.
142| 37568 [LAPIS DE COR C/ 24 UN madeira 100% reflorestada| 1.000 | CX 13,48 13.480,00
432301 |e certificada, identificado na embalagem, cores vivas
e intensas, formato sextavado, ponta duravel e
resistente, atoxico, caixa com 24 unidades.
143| 39199 |PAPEL AUTO ADESIVO Material plastico, tipo| 2.250 | RL 47,04/ 105.840,00
478999 [contact, cores variadas, 80 micras, largura 450mm,
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polivinila (PVA), solugdo aquosa, atéxico, embalado

144| 39199 |PAPEL AUTO ADESIVO Material plastico, tipo| 750 | RL 47,04 35.280,00
478999 [contact, cores variadas, 80 micras, largura 450mm,
rolo com 10 metros. COTA RESERVADA
145| 8536373 |CALCULADORA 20x15cm Tipo teclado numérico,| 600 | UN 17,83 10.698,00
346267 |visor cristal liquido, fungbes 4 operagdes,
percentagem e raiz quadrada, caracteristicas
adicionais 12 digitos, memodria independente,
garantia minima de 6 meses. Dados adicionais
medidas 20 cm x 15 cm.
146| 8536404 |PASTA AZ9 CM Pastaregistradora AZ lombo de 9cm| 100 | UN 16,18 1.618,00
322271 |revestida externamente em polipropileno (pokf) com
carbono e internamente em cartdo. com mecanismo
de alta precisdo, cantoneiras inferiores de protegao,
etiqueta dupla face na lombada e porta etiquetas
transparente no lombo
147| 8536642 |[ETIQUETA INK JET + LASER A4362 caixa com 100 100 | CX 55,91 5.591,00
384065 |[folhas com 16 etiquetas cada folha, cor branca.
148| 29835049 |APAGADOR QUADRO NEGRO Material madeira,| 50 | UN 717 358,50
420336 |comprimento no minimo 150 mm, largura 50 mm,
altura 50 mm, com reservatério para giz.
149| 29835050 |]APONTADOR Material plastico, cores variadas,| 7.000 | UN 0,60 4.200,00
289332 |tamanho pequeno, quantidade  furos 01,
caracteristicas adicionais sem depdsito, tipo escolar.
150| 29835051 |BATERIA 9V N&o recarregavel, Tensdo Nominal: 9V, 100 | UN 8,72 872,00
435132 |[Sistema Eletroquimico: alcalina, caracteristicas
Adicionais: Nao Contém Mercurio e Cadmio.
151)| 29835054 ENVELOPE KRAFT 260 x 360 MM Paral] 50 | CX 123,43 6.171,50
481549 |correspondéncia papel kraft natural, 80g, sem
impressao, caixa com 250 unidades.
152| 29835055 |IGRAMPO PARA GRAMPEADOR n° 26/6, Material:| 1.000 | CX 6,81 6.810,00
253939 |Metal, galvanizado cx com 5000.
153| 29835056 IGRAMPO GRAMPEADOR 23/13 Material metal,}] 10 | CX 28,75 287,50
332121 |tratamento superficial galvanizado, tamanho 23/13,
caixa com 5000 unidades.
154| 29835057 [MASSA MODELAR 500G Pote grande com 500/ 200 | UN 18,15 3.630,00
432836 |gramas, varias cores.
155( 29835058 |PINCEL N° 08 Para desenho, ponta chata, materiall| 10 UN 3,12 31,20
nylon e cabo longo em madeira.
156| 29835059 |[PINCEL N° 16 Para desenho, ponta chata, materiall 10 | UN 4,62 46,20
nylon e cabo longo em madeira.
157 29835060 [TINTA DIMENSIONAL ALTO RELEVO BRILHANTE| 100 | UN 8,39 839,00
423298 [Com excelente versatilidade, aderéncia e de facil uso.
Aplicavel em algodao, ndo sintético e sem goma.
Madeira, isopor, ceramica, gesso, cortica e papel, ndo
toxica, soluvel em agua. Versdo Brilhante.
Embalagem com 35ml.
158|29835061 [TINTA DIMENSIONAL ALTO RELEVO METALICA| 100 | UN 7,92 792,00
423298 [Com excelente versatilidade, aderéncia e de facil uso.
Aplicavel em algoddo, ndo sintético e sem goma.
Madeira, isopor, ceramica, gesso, cortica e papel, ndo
toxica, soluvel em agua. Versao metdlica.
Embalagem com 35ml.
159| 29838140 |[COLA BRANCA 1KG Especificagdes e requisitos| 500 | UN 12,81 6.405,00
335527 |minimos: Cola branca, liquida, a base de acetato de
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em recipiente plastico com bico aplicador, para uso
escolar, embalagem de 1kg.

160| 29838141 [COLA LIQUIDA BRANCA 90G Tipo escolar, bico| 1.200 | UN 2,46 2.952,00
282967 |econdmico, atdxica, normal, frasco com 90 gramas.
161(29838142 IMOLHA-DEDOS Nome umedecedor de dedo tipo| 200 | UN 3,05 610,00

245461 |creme, composto de acido graxo, glicose, corante
alimenticio e esséncia aromatica, embalados em
suporte de plastico contendo 12 gramas.

162| 29838143 |PILHA MOEDA LR41 Para termémetro digital. 100 | UN 1,73 173,00
302573

163| 29838144 |PILHA MOEDA Tipo CR 2032 Para uso em balanga| 100 | UN 1,80 180,00
411291 [digital.

16429838145 [TINTA PARA PINCEL ATOMICO Frasco de 40 ml, as| 300 | UN 6,79 2.037,00

347614 |cores serdo definidas na requisicdo de compra.

TOTAL| 1.152.027,35

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27
de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagédo é de 12 (doze) meses, contados da publicagéo do contrato no
PNCP - Portal Nacional de Contratagdes Publicas, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento
a segquir:
) ID PCA no PNCP: 76205640000108-0-000002/2026

) Data de publicagcido no PNCP: 19/05/2025
) Id do item no PCA: 7394, 7431, 7433, 7434, 7435, 7436, 7437, 7438, 7439, 7440, 7441, 7442, 7443,

T444, 7445, 7446, 7447, 7448, 7449, 7451, 7452, 7453, 7455, 7456, 7457, 7459, 7460, 7461, 7462, 7463,
7464, 7465, 7468, 7469, 7471, 7472, 7473, 7TAT7, 7478, 7479, 7481, 7483, 7484, 7486, 7487, 7488, 7489,
7490, 7491, 7492, 9240, 9241, 9217, 9206, 9207, 9208, 9209, 9210, 9212, 9213, 9214, 9215, 9216, 9218,
9219, 9220, 9221, 9222, 9223, 9224, 9225, 9227, 9228, 9229, 9230, 9232, 9233, 9234, 9235, 9236, 9237,
9238, 9239, 9242, 9244, 9245, 9246, 9248, 9249, 9250, 9251, 9252, 9253, 9254, 9255, 9256, 9257, 9258,
9259, 9260, 9261, 9263, 9264, 9265, 9266, 9267, 9268, 9269, 9270, 9271, 9272, 9273, 9274, 9275, 9276,
9277, 9278, 9279, 9282, 9283, 9284, 9286, 9287, 9288, 9289, 9292, 9293, 10181, 10182, 10183, 10184,
10185, 10187, 10188, 10189, 10190, 10195, 10196, 10197, 10198, 10199, 10202, 10203, 10204, 10205,
10206, 10211, 10212, 10213, 10214, 10215, 10216, 10217, 10218, 10219, 10220, 10221, 10225 e 10227.
V) Classe/Grupo: artigos para escritorio, miudezas e aviamentos para cozinha, acessorios e dispositivos
para escritério, jogos, brinquedos e artigos correlatos, cabos de fibra, cordoalhas e barbantes, formularios
padronizados, materiais a granel para acondicionamento e embalagem, maquinas de contabilidade e de
calcular, papéis e papeldes, adesivos, produtos diversos ndo metalicos, baterias recarregaveis, baterias ndo
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recarregaveis, louga e artigos de mesa, pincel para artistas e pintores, tecidos, tintas, vernizes e produtos

correlatos.

V) Identificador da Futura Contratacao: 987541-74/2026 e 987541-163/2026

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO

3.1. A descrigcao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

411 Utilizacao de ingredientes sustentaveis: A partir do inicio da execugéao contratual, a contratada
devera causar menor impacto sobre recursos naturais, como flora, fauna, ar e solo, reduzindo o consumo
de agua;

41.2 Eficiéncia Energética: otimizagdo no processo para evitar o desperdicio de energia. O uso
eficiente da energia pode gerar economia, reduzir custos e principalmente contribuir para preservagao do
meio ambiente.

41.3 Transparéncia e certificacdes: A transparéncia é a Unica forma de se tratar a sustentabilidade
com a seriedade que o tema merece. A empresa devera implementar praticas sustentaveis em suas
operagdes, quanto a certificacées e compromissos ambientais.

Indicagdo de marcas ou modelos

4.2. Nao se aplica a essa contratagao a indicagao de marcas ou modelos.
Da vedacgao de contratagao de marca ou produto

4.3. Nao ha marcas ou produtos vedados para a contratagao.

Da exigéncia de amostra

44, Nao é necessaria apresentagado de amostras para essa contratagao.
Da exigéncia de carta de solidariedade

4.5. Nao sera exigido carta de solidariedade para esta contratagao.
Subcontratacao

4.6. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.7. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:

4.8. Na presente licitagéo, sera realizada a reserva de cota de até vinte e cinco por cento do objeto para
a contratagcdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

4.8.1 Na hipétese de nao haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao
vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos fornecedores remanescentes, desde que
pratiquem o precgo do primeiro colocado da cota principal.

4.8.2 Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagao das cotas
devera ocorrer pelo menor prego.

4.8.3 Sera dada a prioridade de aquisicdo aos produtos das cotas reservadas quando forem
adjudicados aos licitantes qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados
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0s casos em que a cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condi¢des do pedido,
conforme vier a ser decidido pela Administragéo, nos termos do art. 8°, §4°, do Decreto n. 8.538, de 2015.

Margem de Preferéncia:

4.9, O objeto da contratagdo enquadra-se na margem de preferéncia adicional de 10% (dez por cento),
prevista no Decreto Municipal n® 21.231/2024.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condigoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 20 (vinte) dias, contados do(a) recebimento da nota de empenho
em remessa unica.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Prazo e local de entrega, a entrega devera ser feita sem 6nus de entrega ou transporte para o
municipio no seguinte endereco: Rua Marechal Mascarenhas de Morais, n® 487, bairro S&o Francisco de
Assis, das 08:00 as 11:30 e das 13:30 as 16:00 horas.

Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano de fiscalizagao, que
conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢gdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para
a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
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6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisado ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizagao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.16.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucado do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3 acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16.4 emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.16.5 tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicagcdo de sangbes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.16.7 enviar a documentagcdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos
do contrato.

7. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
71. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
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b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

7.21 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugado parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

7.2.3 Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

724 Multa:

7.24.1.1. Moratdria, para as infragées descritas no item “d”, de 0,5% (zero virgula por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias

7.24.1.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado
para apresentacgao, suplementagao ou reposi¢cao da garantia;

7.2.4.1.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagéo, suplementagéo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

7.2414. Compensatoria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor da contratagao.

7.24.15. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de
30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

7.24.1.6. Compensatéria, para a infragcao descrita acima na alinea “b”, de 20% (vinte por cento)
do valor da contratacgao.

7.241.7. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragao descrita acima na
alinea “d”, de 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.1.8. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 15% (quinze por
cento) do valor da contratagao.

7.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

7.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagéo.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagao das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagodes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicagcéo das san¢des serao considerados:
7.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
79.2 as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
794 os danos que dela provierem para o Contratante; e
7.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infracées administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagcbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragéo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacéo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal.

7121 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. Assangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderado ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgéao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n® 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo
do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.
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8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 30
(trinta) dias uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugcdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao durante
a analise prévia a liquidagdo de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacao e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso
do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condigédo para o recebimento do objeto.

Liquidagao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.12.1 0 prazo de validade;

8.12.2 a data da emissao;

8.12.3 os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

8.12.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

8.12.5 o valor a pagar; e

8.12.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagédo, sem énus
ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.15. A Administracido devera realizar consulta ao SICAF para:
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8.15.1 verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

8.15.2 identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratagdo no dmbito do
6rgéo ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

8.17. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizag&o da liquidagao
da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagdo de pagamento

8.27. A presente contratacdo ndo permite a antecipacao de pagamento.
Cessdao de Crédito

8.28. As cessodes de crédito dependerao de prévia aprovagédo do Contratante.

8.28.1 A eficacia da cesséo de crédito, em relagdo a Administragao, esta condicionada a celebracgao
de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.28.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de todas as
condi¢des de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos

termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
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8.28.3 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugéo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragéo.

8.284 A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

8.29. O disposto nesta segdo nido afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

8.30. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 6/8/2026.

8.31. Apos ointerregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagéo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigagbes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.32. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.33. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.34. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

8.35. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer

forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

8.36. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do precgo do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.37. O reajuste sera realizado por apostilamento.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com ado¢ado do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO por item.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento sera realizado de forma parcelada, mediante emissdo de nota de empenho pela
Administragcao, conforme a necessidade dos setores.

9.3. Cada solicitagdo devera observar o valor minimo de R$ 300,00 (trezentos reais) por nota de empenho,
ressalvadas situagdes de urgéncia devidamente justificadas pela autoridade competente.

9.4. O nao atingimento do valor minimo em determinado periodo ndo gera obrigagdo de emissdo de
pedido, podendo a Administragdo consolidar demandas de diferentes itens/setores até atingir o limite
estabelecido.

Exigéncias de habilitagao

9.5. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagao juridica

9.6. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.7. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.9. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.10. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.11. sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagado no Registro onde tem
sede a matriz;

9.13. sociedade cooperativa: ata de fundagio e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

9.23. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo/contratacdo, ou de
sociedade simples;

9.24. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25. Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstrag¢des contabeis dos
dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagéo
das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.26. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagao
patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

9.27. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais,
sob pena de inabilitagao;

9.28. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.29. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmiss&o da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratagdo deverédo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.31. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

9.32. Comprovagao de aptidao para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.32.1 Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.32.1.1. Um ou mais atestado(s) e/ou declaracdo(des) de capacidade técnica, expedido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m) o
fornecimento pregresso de materiais de expediente compativeis em caracteristicas com o objeto desta
licitagdo, observados os seguintes parametros objetivos:

Pagina 22|24
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagéo - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: DEZ/2025

Assinado por 4 pessoas: VANESSA FABIANE SEVERNINI, RUDINEI CURZEL, DIONE LUIZ DA SILVA e BIANCA CRISTINA SCHREIBER

=

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://doisvizinhos.1doc.com.br/verificacao/7BF8-D9EB-527B-CA10 e informe o c6digo 7BF8-DIEB-527B-CA10



a) o(s) atestado(s) devera(ado) comprovar o fornecimento de, no minimo, 30% (trinta por
cento) do quantitativo estimado para o item de maior relevancia e valor significativo do
objeto licitado, qual seja, papel A4, correspondente a, no minimo, 2.100 (duas mil e
cem) resmas, admitindo-se o somatério de atestados de diferentes contratos para atingir
0 quantitativo minimo exigido, desde que comprovem, isolada ou conjuntamente, a
capacidade de fornecimento sem prejuizo a qualidade ou ao prazo de entrega;

b) Para os demais itens do objeto, cuja participagéo individual no valor total da contratacdo
€ pouco expressiva, ndo sera exigida comprovacdo técnica especifica, bastando a
habilitacao juridica, fiscal e econémico-financeira.

c) Entende-se por "materiais de expediente" os bens de consumo destinados ao uso
administrativo corrente, tais como papelaria, materiais de escritério e afins, ndo se
exigindo identidade de marca, modelo ou especificagao técnica exata com os itens objeto
desta licitagdo, bastando a compatibilidade quanto a natureza e a finalidade dos bens;

9.32.2 Serao admitidos, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo exigido, a apresentacao e
o somatorio de diferentes atestados relativos a contratos executados de forma concomitante.

9.32.3 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.32.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragédo, cépia do contrato que
deu suporte a contratacao, endereco atual do Contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

Justificativa: A restricdo da exigéncia de qualificagcao técnica ao item Papel A4 fundamenta-se no fato de esse
item representar 18,1% do valor total estimado da contratagdo (R$ 143.500,00 de R$ 792.346,30),
configurando-se como a parcela de maior relevancia técnica e valor significativo do objeto, nos termos do art.
67 da Lei n® 14.133/2021.

A definicado do percentual de 30% observa o entendimento do TCU de que exigéncias de quantitativo minimo
superiores a 50% do total demandado s&o, via de regra, irregulares, salvo justificativa técnica robusta
(Acordao 2924/2019-Plenario), e busca assegurar a comprovagdo de experiéncia prévia do licitante em
volume compativel com a demanda, sem inviabilizar a participagao de empresas de menor porte.

A néo extensado da exigéncia aos demais 161 itens do objeto — em sua maioria materiais de baixo valor
unitario e ampla disponibilidade no mercado — decorre da auséncia de motivagao técnica ou econbmica que
a justifique, em observancia aos principios da competitividade e da economicidade (art. 5° da Lei n°®
14.133/2021) e a Sumula TCU n° 263.

Declaragao Unificada (DU)
9.33. Declaragao Unificada de acordo com o modelo anexo ao processo.
Disposig¢oes gerais sobre habilitagao

9.34. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagcdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo
livre.

9.35. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.36. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.37. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.
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9.38. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$
1.152.027,35 (um milhdo, cento e cinquenta e dois mil, vinte e sete reais, trinta e cinco centavos), conforme
custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio de Dois Vizinhos.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I)  Orgdo: 06 Secretaria de Administracdo e Financas;

II) Unidade: 001 Departamento de Administragao;

[l1) Projeto ou Atividade: 04.122.0003.2025 Atividades dos Setores Internos da Administragéo;
IV) Conta de despesa: 3.3.90.30.00.00 Material de Consumo;

V) Fonte de Recurso: 01600 e 00000 — Recursos Ordinarios Livres.

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Dois Vizinhos, 10 de agosto de 2026.

Secretaria de Administracao e Financas
Departamento de Compras

Rudinei Curzel
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